JAMSORWAlE braucht Verstarkung

JAM Software GmbH - seit 1997 - Trier - Softwareentwicklung - 35 Mitarbeiter - Marktfihrer im Bereich Disk Space Management

/ Alec begann mit der Frage Wie bicct cich der Flate auf Fectplat-
ten beccer verwaltens” Die Antwort auf diece Frage emtwickelte
I Joachim Marder vor tber 20 Jahren wéhrend ceinec Studiume
l und legte mit ceinem Produkt “TreeSize” den Grundetein fiir 1AM
Software. Heute cind wir auf die Entwicklung von Locungen flir
I Syetemadminictratoren cpezigliciert, die wir direkt tiber unceren
eigenen OnlineghoP und ein ctindig wachcendec infernationalec Nefe
\ von Wiederverkdufern vertreiben und becchiftigen in uncerem elgenen
\ Firmencitz auf dem Pefricberg in Trier mehr dle %0 Mitarbeitende.
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7 ... hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder bist f S \ 4
D U H versierte(r) Quereinsteiger(in) mit Erfahrung in einem relevanten Bereich, ) T ,\
z.B. Sekretariat, Buroorganisation/-leitung/-planung, Rechnungs-/Personalwesen, Controlling, Vertrieb. \
... telefonierst und kommunizierst gerne in Deutsch und auch in Englisch. \
... kennst Dich gut aus in Office und weiBt, wie man deutsche und englische E-Mails schreibt, \
in Word einen Brief erstellt, in Outlook Termine vereinbart und in Excel Daten Ubersichtlich aufbereitet. 1
... denkst mit, findest raus, was Du nicht weiBt und klarst Sachverhalte selbstandig. |
... bist ein Organisationstalent mit zuverlassiger und strukturierter Arbeitsweise. []
... Uberzeugst uns mit Freundlichkeit, Initiative und hast das Herz am richtigen Fleck. ]
/
Deine .. Kammunikation mit Kunden, Lieferanten, Kollegen, Geschaftspartnern und Forderstellen /
Aufgaben ... UnterstUtzung der Geschaftsleitung und der Fihrungskrafte bei allen anfallenden Aufgaben /
... Einholen von Angeboten und Bearbeitung von Antragen und Bescheinigungen /
... Klarung von Sachverhalten, Aufbereitung von Ergebnissen und Erstellung von Auswertungen y
... Planung und Organisation kleiner Veranstaltungen A/
Mitarbeiter(in) Biiro und Assistenz (w/msd)
- ab sofort - Voll- oder Teilzeit -
W I R o ... haben keine Titel, sondern entwickeln uns entsprechend unseren individuellen Starken weiter.
° ... lassen Dich mitreden und Dinge bewirken und sehen Dich, auch wenn Du leise bist.

... haben kurze Entscheidungswege, offene Turen und pflegen eine mitarbeiterorientierte Unternehmenskultur.
... bieten eine langfristige Perspektive.

... fordern Nachhaltigkeit mit Dienst-E-Bikes und hauseigenen Elektrotankstellen fur E-Autos.

.. feiern Nach-der-Weihnacht mit unseren Lebenspartnern und veranstalten Uberraschungsausflige

und gemeinsame Aktivitaten.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung: jobs@jam-software.com Jamgwﬁwa re

Dein Kontakt: Anja Hau
JAM Software GmbH - Am Wissenschaftspark 26 - 54296 Trier - Deutschland - Tel. 0651-145653-62 - www.jam-software.de
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